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Introduccion

Vendor Management System (VMS) de Apps México® es un sistema que facilitara la consulta y el control
de documentos para su pago. También, permitira la carga de CFDI para garantizar el apego a los
lineamientos de las autoridades fiscales.

Mediante esta guia usted serd capaz de consultar las drdenes de compra o documentos de cuentas por
pagar pendientes que aun no cuentan con un archivo XML como comprobante fiscal cargado y se le
permitira anexarlo. Durante este proceso se verificara que el comprobante corresponda al documento
seleccionado y también que sea un comprobante valido para su posterior aprobacién. También le
permitira la consulta de los pagos previamente realizados a su cuenta de los cuales también podrd adjuntar
su comprobante fiscal (complemento de pagos).

Ademas, mediante los estados de cuenta mensuales, tendra una vision clara del historico de documentos
generados durante cada mes con toda la informacién correspondiente.

1. Inicio de sesidn

Antes de iniciar, considere que este portal web solo esta soportado en los siguientes exploradores de
Internet

v"  Google Chrome
v' Motzilla Firefox
v" Microsoft Edge

El portal NO estd soportado en Internet Explorer, evite utilizarlo.

En cualquiera de los exploradores de Internet antes mencionados (Google Chrome, Mozilla Firefox y
Microsoft Edge) dirijase al siguiente link

http://facturacion.gocsa.com.mx/

y se abrird la siguiente pagina
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Bienvenidos
Sistema de Administracion de
Proveedores (VMS)

Iniciar Sesion

Oigé mi cotrasefia

e En los campos capture su nombre de usuario y su contrasefia para iniciar sesién. Estos datos le
debieron ser proporcionados via correo electrénico. De no ser asi, contacte a su comprador

asignado.

Sistema de Administracién de
Proveedores (VMS)

Iniciar Sesion

Ohidé mi colrasefia
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Si su Usuario o contrasefia no son correctos se mostrard un mensaje en pantalla, vuelva a intentar

asegurandose de capturar los datos correctos.

Sistema de Administracién de
Proveedores (VMS)

USU
?
Error: ""No es posible iniciar sesion. Favor de revisar

su usuario y contrasena.’

NARJB30426R27

sesscses

Iniciar Sesion

Olvidé mi cotrasefia

Si tiene actividad con mas de una de las empresas, al ingresar se mostrara el siguiente cuadro de dialogo
para que seleccione la empresa a la que desea acceder, después presione el botdn Aceptar.

Favor de seleccionar la Empresa en la que requiere trabajar.

Empresa: APPS MEXICO v Aceptar

Una vez ingresado, se mostrard la siguiente pantalla. Note que ya cuenta con un menu habilitado en la
parte izquierda de su pantalla.

En la parte superior derecha se muestra el nombre de la empresa para con la que se encuentra trabajando
y las opciones de usuario.
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INICIO Empresa  APPS MEXICO M E

Sistema de administracion proveedores.

1.1 Centro de ayuda

Si usted estd consultando esta guia desde la liga proporcionada en el mensaje de correo electrénico, sepa

que también se encuentra disponible en el portal ingresando al Centro de ayuda dentro de las opciones
de usuario.

nPPS INICIO Bigere [ sreasilion . [z
EXICO

D A
Cuentas por Pagar @ Centro de ayuda

V M S 1) informacién del Sistema

|+ Cerrar Sesion

& MiPerti

Sistema de administracion proveedores.
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e Se mostrarad la siguiente pantalla. Presione el botdn para mostrar la guia, la cual se mostrara en la
parte izquierda de la pantalla.

ﬂPPS CENTRO DE AYUDA S prm— - @

Cuentas por Pagar Guia de usuario proveedores

VMS_GuiaUsuarioProveedor pdf

€

hPPS Microsoft
EXICO CER TIF 1ED

GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracién Proveedores

1.2 Reestablecer la Contrasefia

Si por alguna razén Usted olvido su contrasefia, podra reestablecerla presionando el link Olvidé mi
contrasefa en la pagina de inicio.
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Sistema de Administracién de
Proveedores (VMS)
Error: "No es posible iniciar sesion. Favor de revisar
SUu usuario y contrasefia.™ l

e Se abrird una pantalla donde se le pedird que capture su nombre de Usuario. Al finalizar presione

Version 3

sssssses

Iniciar Sesién

el botén Recuperar.

Sistema de Administracién de Proveedores (VMS)

Recuperar Contrasena

Usuario NARJ830426R27|

Recuperar

e Se mostrard un mensaje indicandole que se ha enviado un mansaje a su correo electrénico con el
link para restablecer su contrasefia.

VMS CONFIRMACION DE CONTRASENA

Por favor revise su correo para restablecer su
contrasena

e Ensu correo electronico encontrard el mensaje para restablecer su contrasefia. Dé clic en el link.
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. #1251 APPS MEXICO - Reestablecer Contrasena de Usuario -
©= 10:47AM @ Seguidores & Etiquetas
1 CONVERSACION v RESOLUCION ADJUNTO APROBACION HISTORIA
AM‘ AM - Sistema de Notificaciones (NO RE... 1047 AM (justo ahora )

Estimado Proveedor

Ingrese a la siguiente liga para restablecer su contrasefia

RESTABLECER CONTRASENA

e Se abrird una pagina donde deberd ingresar su nombre de Usuario, la nueva contrasefia y la
confirmacién de la nueva contrasefia. Al finalizar presione el boton Reset.

VMS RESET PASSWORD

Usuario EME0109141G6

Reiniciar

e Se mostrard un mensaje indicandole que la contrasefia se ha restablecido. Presione el botén
para ir a la pagina de inicio de sesion.
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CONFIRMACION DE RESTABLECIMIENTO DE CONTRASENA

Su Contrasena ha sido restablecida.

click aqui para iniciar sesién

1.3 Cambiar Contrasefia

Por seguridad, usted deberad cambiar su contrasefia la primera vez que inicia sesién y después debera
hacerlo regularmente.

e Para cambiar su contrasefia dé clic en el icono de usuario en la parte superior de la pantalla y
seleccione la opcion Mi Perfil.

QPPS INICIO EORO, o o :
EXICO g

Centro de Ayuda

Cuentas por Pagar L

V M S (@ Informacién del Sistema

. woop . I+ o B
Sistema de administracion proveedores. errar Sesion

e Después de dar clic se mostrara la siguiente pantalla donde debera dar clic en el enlace Cambiar
Contrasena.
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QPPS S Empresa  APPS MEXICO . 2
EXICO
Cuentas por Pagar o
APPS MEXICO
a

e Se mostrara el siguiente cuadro. En los campos mostrados ingrese la informacién solicitada:
o Contrasefa Actual.
o Nueva Contrasefia.
o Confirmar Contrasena.

4 La nueva contrasefia debera contener minimo 6 caracteres en los que debera incluir por lo menos
una mayuscula y un caracter especial.

Cambiar Contrasefia + -DO X%
Contrasefia sescccee
Nueva sscsscee
contrasefia
Confirmar sscccced
Contrasefia
Cambiar Contrasefia

e Yaingresados los datos presione el botén Cambiar Contrasena.

Si existe algln error se mostrara en un mensaje de la siguiente forma:
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QPPS USUARIO

s
Aplicacion
Cuentas por Pagar APPS MEXICO

SAT

PIN para Autorizaciones Avatar

a

De no presentarse ningln mensaje el cambio de contrasefia se realizd con éxito y se mostrara el mensaje.

A5 Your pastword has besn
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2. Consulta de Documentos de Guentas por Pagar
Para consultar los documentos de cuentas por pagar, en el menu dirijase a
Cuentas por Pagar -> Proceso -> Documentos Pendientes de Pago
Consulta de Pagos

Documentos Pagados

Documentos Pendientes de Pago

Cuentas por Pagar

donde se mostrara la pantalla Documentos Pendientes de Pago

QP PS DOCUMENTOS PENDIENTES DE PAGO e | apeamace - @
EXICO
P [ Envases universaLes De wexico, sa FiDE € - [ Gonsuitar FDI Pendientes/Gargado ~

roveedor
T ———

Aplicacion
Cuentas por Pagar
Erp Orden de Epld Tipo de cfdi Numerode  Sincroniz..  Fecha Total Saldo Maneda Fecha Periodo
v Compra Documento ERP Relacionada Factura Factura Vencimiento
[ M B ®Mwo [ Mvwwo[ M HM[( B[ ML M. R
SAT Peso wd
nas 147007138324 VO 134324 0171226 §65251.88 s0.00 weaza iz Carga Comprobante  Historio
Mericana
14181 147014134329 | VO 1343: 20171226 61249460 s0.00 18981231 201712 Garga Comprobante  Historica
14184 TR EEH T 12433 20171226 $57.608.82 $0.00 18951231 01712 Carga Comprobante  Historico
1189 147019138334 VO 134334 0171226 $104350.22 000 18991231 201712 Carga Comprobante  Historica
114190 147020134336 VO 134336 20171226 $33363.17 so00 | o 20172 Carga Comprobante  Historica
Mesicana
20027 159031 180822 VO 120822 2018052 26922164 o0 | Pee 201808 Garga Comprobante  Historica
Mezicano
Feso
08635 127785125776 | VO 125776 20170601 $14002113 soo0 | 170701 1706 Carga Comprobante  Historico
Peso
0663 woges (voo ol s 2017060 $92199.79 soo0 | " 2701 20706 Carga Comprobante  Historica
Mexicans
=
08665 137858125850 | VO 125850 20170602 $11736082 0.00 0702 201706 Carga Comprobante  Historico
Mezicana
e i 3 Peso o
06665 137859 125851 VO 125851 2017.06- $179,13313 s0.00 07 1706 Carga Comprobante  Historico
Mezicana
. Peso
106665 137861125853 VO 125853 20170602 $169805.39 000 | o 0702 | 201706 Carga Comprobante  Historica
0672 137900125888 VO 125888 §9088858 o.00 201706 Garga Comprobante  Historica
Mezicana
peso
1067 137901125889 | VO 125889 20170603 $117879.76 s0.00 | 20170708 | 201706 Carga Comprobante  Historice v

DY
2 bt |

N N N e e s
i o (L8 ) el s ) R fd b it

NV

S e
GOROON [

1100001090 ems (G

En esta pantalla se muestran todos documentos de cuentas por pagar con estatus Pendiente a los que no
se les ha cargado un CFDI. Se da la vista de la informacién general relacionada con el documento como es
Numero de documento, Tipo de documento, Niumero de Factura, Fecha Factura, Moneda, Total y Fecha
de Vencimiento, para que identifique de manera rapida de qué documento se trata.
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Como se menciond, esta pantalla muestra de primera instancia Unicamente los documentos con estatus
Pendiente de CFDI. Si desea consultar documentos con estatus Cargado, active la casilla en la parte
superior y para cambiar entre los documentos con estatus Pendientes o Cargados.

.QEXF')CSD DOCUMENTOQOS PENDIENTES DE PAGO R em—— . =
Proveedor s inveRsaLEs o wexico,sa rioc i) .
Aplicacion = = = :

Cuentas por Pagar

Erp Orden de Epid Tipo de cfdi Numerode  Sincroniz..  Fecha Total Saldo Moneda Fecha Periodo
Compra Documento ERP  Relacionado Factura Factura Vencimiento

g S v J - | voo [ B0 (MO R K[ R AL RN
SAT ~
114181 147014134329 | vO 134329 20171226 $12,49860 soon | 18991231 72 Carga Comprobante  Historico
Mexicano

Paso

2.1 Historico de Documentos

Para consultar el histdrico de un documento, en la pantalla Documentos Pendientes de Pago, presione el
botdn Histdrico en la fila que corresponda. Se desplegara una pantalla con el histérico en una nueva
pestana.

ﬂPPS DOCUMENTOS PENDIENTES DE PAGO SN E—— .

EXICO

P— (ewnsesversaiesoe xica sarioeo g L] onstarortpencentesscarasdo

Aplcacion R oortar xcer | Gonsutarbocumento endertes ce Pago

Cuentas por Pagar

Erp Orden de Erpld Tipo de Cfdi Numerode  Sincroniz..  Fecha Total saldo Moneda Fecha Periodo
Compra Documento ERP  Relacionado Factura Factura Vencimiento

oo [ Koo B[R K[ B[ R B

SAT = I
114174 147007_134324 vo 134324 2017-12-26 $65,251.88 $0.00 Mexicano 1899-12:31 201712 ‘Carga Comprobante  Historico

14181 147014134329 | VO 134329 20171226 $12494.60 $0.00 ;f:cm 18901231 | 201712 Carga Comprobante  Historico
14184 147016134331 | VO 134331 20171226 $57,608.82 $0.00 ;f:cm 18901231 | 201712 Carga Comprobante  Historico
114189 147019134338 | VO 134334 20171226 $104350.42 $0.00 ;f:cm 18901231 | 201712 Carga Comprobante  Historico
14190 14702013433 | VO 134336 20171226 $33363.17 $0.00 ;f:cm 18901231 | 201712 Carga Comprobante  Historico
120027 154031140822 | VO 140822 20180521 526922164 so00 (e 18991231 | 201805 Carga Comprobante  Historico
106635 197785125776 | VO 125776 2017.0601 $14002113 $0.00 ;f:cm 20170701 | 201706 Carga Comprobante  Historico
106635 197787125777 | VO 125777 2017.0601 $92109.79 $0.00 ;f:cm 20170701 | 201706 Carga Comprobante  Historico
106665 137856125850 | VO 125850 2017.0602 $117,360.82 $0.00 ;f:cm 20170702 | 201706 Carga Comprobante  Historico
106665 197859125851 | VO 125851 2017.0602 $17913313 $0.00 ;f:cm 20170702 | 201706 Carga Comprobante  Historico
106665 197861125853 | VO 125853 2017.0602 $169805.39 $0.00 ;f:cm 20170702 | 201706 Carga Comprobante  Historico
106722 137900125888 | VO 125888 2017.06.03 $90888.58 $0.00 ;f:cm 20170703 | 201706 Carga Comprobante  Historico
2017.06.03 $11767976 sooo | o 20170703 | 201706 Carga Comprobante  Historico v

106722 137901125889 | Vi

e B 0600 00N oaonocK e Fmame o

2.2Carga de Comprobantes

e Paracargar un comprobante presione el botén Carga Comprobante en la pantalla de documentos.
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nEXF')GSU DOCUMENTOS PENDIENTES DE PAGO Empresa  apps MEXICO v 2
Proveedor - | Consultar CFDI Pendientes/Cargado ~
Aplicacion [—r—
Cuartas poe Pagar Erp Orden de Epid Tipo de crol Numerode  Sincroniz.  Fecha Total saldo Moneda Fecha Periodo

Compra Documento ERP  Relacionado Factura Factura Vencimiento
s - — -l — - I m— - 7= - Y — - l—  — o -

Paso
114181 147014134329 | VO 124329 20171226 $12.494.60 s0.00 1899-12-31 EE: Carga Comprobante  Historico
Mexicano

Peso

Se desplegara la siguiente pantalla donde se muestran los pasos del proceso de carga de comprobantes.

e EnelPaso 1, presione el botén Seleccionar XML.

Carga Comprobantes o x

Seleccionar XML

Nombre Archive Tipo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion

e Se abrird la pantalla del explorador de Windows donde debera indicar la ruta donde se encuentra
el archivo .xml que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del
explorador.
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’Cargar archivos X

1T « AM Proyectos > JM -SAP > VMS > Pruebas > 3 v O Buscaren 3 P
Organizar ~ Nueva carpeta = W @
m Escritorio "~ Nombre h Estado Fecha de modifica..  Tipo
# Descargas |1 88b5cd50-0360-4049-bate-3563cf90ce?.. 07/06/2019 09:54 .. Documento XML
|2 Documentos | ] pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-f177a4... 7/07/201911:33 ..  Documento XML

= Imagenes
AM Proyectos
3
Factoraje
Pagos Extranjera

UNIVAR

@ OneDrive
Datos adjuntos ¢

Documentos v < bY

Nombre: |88b5cd50-0360-4049-bale-3563cf90ce28.xml ~

*xml =

e Al cargar el documento se realizardan algunas validaciones que indicaran si el documento
seleccionado corresponde a un comprobante valido.

Validaciones realizadas al XML.

Que la estructura del comprobante cumpla con todas las especificaciones.

Que el comprobante se encuentre registrado en el SAT y que se encuentre vigente.

Que el calculo en los importes del comprobante, ya sea en las partidas, el subtotal, los
impuestos, tanto retenidos como trasladados y el total de la factura, no tengan diferencias.
Que el comprobante haya sido firmado y timbrado correctamente de acuerdo al estandar.
Que el RFC del emisor coincida con el usuario que esta cargando el archivo.

Que el RFC del receptor coincida con el de la empresa a quien se estd cargando el archivo.
Que el importe coincida con el importe del documento seleccionado.

Que el comprobante no haya sido cargado anteriormente.

ANRNEN

ARV NN

e Sise presenta algun error en el proceso de validacidon se mostrara un mensaje en la pantalla y no
permitira la carga del comprobante. Asegurese de cargar el comprobante que corresponda.
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Carga Comprobantes

— Error: El rfc del proveedor EME0109141G6 no
corresponde al rfc del emisor del cfdi

Paso 1- Archivo XML _ AS0060515Q18. - Error: El rfc de la empresa
NKG920924SFA no corresponde al rfc del
receptor del cfdi JMM931208JY9.

Nombre Archivo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion

e Silasvalidaciones al archivo XML no presentan ningun error le permitird continuar con el siguiente
paso.

Carga Comprobantes a x

Seleccionar PDF

>

Eliminar Comprobantes

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion ‘

RID1873528 XML
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e En el Paso 2 presione el botén Seleccionar PDF. Se abrira nuevamente el explorador de Windows
para permitirle seleccionar el archivo .pdf del comprobante.

Carga Comprobantes =

‘Seleccionar PDF
Eliminar Comprobantes

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion

RI01873528.XML

e Después de presionar el boton Seleccionar se abrirda nuevamente la pantalla del explorador de
Windows que le permitird seleccionar el archivo PDF que desea cargar. En dicha pantalla
seleccione el archivo y presione el botdn Abrir.

™ <« AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 1 S) Buscaren 1 »

Organizar ~ Nueva carpeta = -~ o

m Escritorio " Nombre Estado Fecha de modifica.. Tipo
4 Descargas A £ PE-000036133163 CFE ABRIL 19.pdf @ 06/06/2019 10:23 ..  Documento Adob...
[Z Documentos
& Imagenes »

AM Proyectos A

1
2
3
4
& OneDrive

Datos adjuntos ¢

Documentos v < >

Nombre: || V‘ *pdf ~
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e Ya cargado el documento PDF los comprobantes son autorizados, el mensaje es enviado en
pantalla. Para finalizar la carga solo cierre la pantalla.

Carga Comprobantes

@ Comprobante enviado para autorizacion

Nombre Archivo Estatus de Comprobante Resultado de Validacion

RI01873528.PDF

RI01873528. XML

©®
©®

Concluido este proceso, el documento ya se encuentra listo para el tramite de su pago.
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2.3 Consulta de Documentos Pagados
Para consultar los documentos de cuentas por pagar que ya se encuentran pagados, en el menu dirijase a
Cuentas por Pagar -> Proceso -> Documentos Pagados

Consulta de Pagos

P P S Documentos Pagados

EXICO

Documentos Pendientes de Pago

Cuentas por Pagar

donde se mostrara la pantalla Documentos Pagados

.ﬂE DOCUMENTOS PAGADOS Empresa  apps MEXICO b a
Proveedor [ruPo ubioRamaA comuncaciones s oe [ [ Consutar Carga Pago Penchente/Cerrado.

Cmmspnr?ngar [Rewowapea | ]

Erp Orden de Epid Tipo de ERPReferencia  Cfdi Numero de Fecha Factura Total Sakdo Moneda Fecha Vencimiento Periodo
Compra Documento Relaciona. Factura

I_HJJ\J piege) |Juu|JuJu

0000172214_157079 GACDFSS8 GACDFSSS 20150806 $5479.4 $5479. Peso Mexicano 20190905 1507 Carger Comprobante:

o OO [ Viditems &

En esta pantalla se muestran todos documentos de cuentas por pagar con estatus Pagado. Se da la vista
de la informacién general relacionada con el documento como es Numero de documento, Tipo de
documento, Numero de Factura, Fecha Factura, Saldo, Moneda, Total y Fecha de Vencimiento, para que
identifique de manera rapida de qué documento se trata.
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Lic. José Antonio Cardenas Martinez
e-mail: jacardenas@gocsa.com.mx

Tel. 312-3134400 Ext. 272 Pagina - 20 - de 30



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracion de Proveedores (VMS)

Version 3

Para observar el detalle de los comprobantes cargados presione el botdn Cargar Comprobante en
la fila que corresponda.

Se mostrara la pantalla Carga de Comprobantes donde se relacionan los documentos cargados y permite
descargarlos.

e Para descargar los comprobantes active la casilla del documento que desea descargar presione el
botdn Descargar Comprobantes.

Carga Comprabantes

Descargar Comprobantes
0O Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion
O CFDI_Factura_GACDF_558.pof application/pof @
O CFDI_Factura_GACOF_558.xml text/xmi @ Aprobado

Los archivos se descargardn de acuerdo a la configuracién de su explorador de Internet.
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3. Consulta de pagos

Para consultar los pagos realizados dirijase a

Cuentas por Pagar -> Proceso -> Consulta de pagos

Consulta Estados de Cuenta
QEXPICSO Consulta Ordenes de Compra
Consulta de Pagos

Cuentas por Pagar

donde se mostrara la siguiente pantalla

QP PS CONSULTA PAGOS S p—— .
EXICO
Proveedor [APPS MEXICO - 26401 n [ consultar Pagos Abiertos/Cerrados

Sucursal ERP Tipo de. Fecha Moneda Tipo de Cambio Total Pago

Referencia Documento

7] BaC ™ ®

MATRIZ T0001 PA 2019-09-13 07:00:00 Dolar americano 19.00 9,889.00

Detail  Cargar Comprobante

Version4.6.1
Todos los derechos reservados © - Juan

Garlos Navarro Ramirez 2019 ~
Apps Mexico (n

OO0N I Treritems Q)

De igual manera, en esta pantalla se da una vista de la informacién general del documento para que a
simple vista identifique de qué documento se trata.

e Paravisualizar el detalle del Pago presione el boton Detalle.

Contacto Cuentas por Pagar:
Lic. José Antonio Cardenas Martinez
e-mail: jacardenas@gocsa.com.mx

Tel. 312-3134400 Ext. 272 Pagina - 22 -de 30



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracion de Proveedores (VMS)

Version 3
QEPXI?ESU CONSULTA PAGOS USSR preerrapees . @
Proveedor APPS MEXICO - 26401 ' [] consuhar Pagos Abiertos/Cerrados
Cuentas por Pagar
= Sucursal ERP Tipo de Fecha Moneda Tipo de Cambio Total Pago
Referencia Documento

| Rd [ BRd[ B I B[ .
A 2019.00-13 07:00:00 Dolar americano Detal  Cargar Comprobante

) < o NI -Ilzmspe'page 1-10f1items O

e Se desplegard la pantalla mostrando la informacién general del pago. Desde esta pantalla podra
consultar y descargar los complementos de pago previamente cargados presionando el botén
Consultar Comprobantes.

.
ﬂEPXﬁ)USU DETALLE PAGO compnn [ sppoioa . @
Proveedor 26401 - APPS MEXICO Numero de
Cuentas por Pagar Cuenta
Banco
Pago Id ERP PO01 Origen
ERP T0001 Numero de
Referencia =2
Destino
Fecha 13/09/2019
. Nombre de
Moneda Dolar americano . fiid
Total Pago $9,889.00 Nombre de
Banco
Destino

2 consultar Comprobantes

(f=n Folio Fiscal ERPReferencia  Referencia DR | (oSl
Pago dePago Anterior
8F8A1295-1A2F-
To001 To001 PPD $9,689.00
4BC1-9E74-044BFB17EC67

< >

k\o{yv‘\{'nk\ - items per page 1-1of1items O

Version:4.6.1

Todos los derechos res
Carlos Navarro Ramirez

Apps Mexico

Contacto Cuentas por Pagar:
Lic. José Antonio Cardenas Martinez
e-mail: jacardenas@gocsa.com.mx

Tel. 312-3134400 Ext. 272 Pagina - 23 -de 30



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracion de Proveedores (VMS)

Version 3

3.1 Carga de recibo electronico de pago (complemento de pago)

Para cargar el comprobante fiscal desde la pantalla Consulta Pagos presione el boton Carga Comprobante
de la fila que corresponda el cual permitira cargar los archivos XML y PDF del complemento de pago.

CONSULTA PAGOS Empresa  APPSMEXICO - a

Proveedor APPS MEXICO - 26401 n [] consuhar Pagos Abiertos/Cerrados

| i Sucursal ERP Tipo de Fecha Moneda Tigo de Cambio Total Pago
Referencia Documento

| B K| \ L B[
PA 2019-09-13 07:00:00 Doler americano Detail  Cargar Comprobante

Apps Mexico <) < o » ) ¥ -memspermwe 1-1oftitems

e Al presionar el botdn emergerd una pantalla similar a la de carga de comprobantes de la orden de
compra.

e EnelPaso 1, presione el botén Seleccionar XML.
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Paso 1- Archivo XML

Seleccionar XML
Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

[ Nombre Archivo Tipo
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Version 3

Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion

e Se abrird la pantalla del explorador de Windows donde debera indicar la ruta donde se encuentra
el archivo .xml que desea cargar. Una vez seleccionado presione Abrir en la ventana del

explorador.

Organizar ~ Nueva carpeta

~
m Escritorio Lde Nombre

& Descargas A
5] Documentos #
= Imagenes »
AM Proyectos #
3
Factoraje
Pagos Extranjero

UNIVAR

@ OneDrive
Datos adjuntos ¢

Documentos v o<

™ « AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 3 v O Buscaren 3 el

[ 88b5cdS0-0360-4049-bale-3563cfI0ce2...
[ pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-f177a4.

= m @
Estado Fecha de modifica.. = Tipo

07/06/2019 09:54 ..  Documento XML
07/07/2019 11:33 .. Documento XML

Nombre: | pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-f177a4948769.xml ~

*xml ~
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e Al cargar el documento se realizardn algunas validaciones que indicardn si el documento
seleccionado corresponde a un comprobante valido. Entre las validaciones al complemento de
pagos se verificara que

v" El documento relacionado corresponda con el folio fiscal de la factura.

e Sise presenta algun error en el proceso de validacién se mostrara un mensaje en la pantalla y no
permitira la carga del comprobante. Asegurese de cargar el comprobante que corresponda.

Carga Comprobantes

® El tipo de comprobante no es P
Paso 1- Archivo XML _
Seleccionar XML

N
579K8

Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

O Nombre Archivo Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion

e Silasvalidaciones al archivo XML no presentan ningun error le permitird continuar con el siguiente
paso.

e En el Paso 2 presione el botén Seleccionar PDF. Se abrird nuevamente el explorador de Windows
para permitirle seleccionar el archivo .pdf del comprobante.

Contacto Cuentas por Pagar:
Lic. José Antonio Cardenas Martinez
e-mail: jacardenas@gocsa.com.mx

Tel. 312-3134400 Ext. 272 Pagina - 26 - de 30



GUIA DE USUARIO

Sistema de Administracion de Proveedores (VMS)

Version 3

Carga Comprobantes =]

> X

-
I Seleccionar POF I
Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

— Nombre Archiva Tipo

Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion

= P268304017.XML text/xml AL Pendiente de Envio

e Después de presionar el botdn Seleccionar se abrird nuevamente la pantalla del explorador de
Windows que le permitird seleccionar el archivo PDF que desea cargar. En dicha pantalla
seleccione el archivo y presione el botdn Abrir.

% Cargar archivos

(N « AM Proyectos > JM-SAP > VMS > Pruebas > 3 v |0 | Buscaren3 r
Organizar = Nueva carpeta = ~ [ 0
m Escritorio » N Nombre Estado Fecha de modifica.. Tipo

=TS o &) 88b5cd50-0360-4049-ba'Te-3563cfa0ce?...

|2 pago_07169d80-ba3c-4325-90d3-177a4...
[+ PO240483 paf

|4 Documentos #
= Imagenes »
AM Proyectos &
3
Factoraje
Guia de usuario |

Pagos Extranjero

@ OneDrive
Datos adjuntos ¢

Documentos v <

07/06/2019 09:54 ..
07/07/201911:33 ..
07/06/2019 09:54 ..

Nombre: | pago_07f69d80-ba3c-4325-90d3-1177a4948769.pdf

Documento Adob...
Documento Adob...

Documento Adob...

Cancelar
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e Ya cargado el documento PDF el comprobante es enviado a autorizacidn, se mostrarad un mensaje
en pantalla.

Carga Comprobantes

® Comprobante enviado para autorizacion
Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes | Enviar Comprobantes a Autorizar

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante

P268304017.XML. text/xml En Espera de Autorizacion

P268304017.pdf application/pdf
A

e Cuando el personal correspondiente dictamine una respuesta, usted recibird un mensaje de correo
indicandole la aprobacion o el rechazo del comprobante.

viernes 04/10/2019 11:38 a. m.

Notificaciones Apps México (NO RESPONDER)
APPS MEXICO - Comprobante Aprobado del pago P0O1

para M Roxana Navarro

o Mensaje enviado con importancia Alta

APPS MEXICO

Se Aprobé el "Comprobante Fiscal" con la siguiente informacion:

Proveedor APPS MEXICO

RFC EME0109141G6

Fecha de comprobante

fiscal 2019-09-17
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Si el comprobante es rechazado el mensaje le indicara el motivo del rechazo. En este caso sera
necesario cargar nuevamente el comprobante con las correcciones necesarias.

Con este paso queda concluido el proceso.

3.2Descargar o Eliminar complementos de pago

En caso de ser necesario, es posible descargar o eliminar los archivos correspondientes al complemento
de pago siguiendo el siguiente proceso.

e Desde la pantalla de Carga de Comprobantes active la casilla de los comprobantes que desea

descargar o eliminar y presione el botén segun la accién que desea realizar.

Carga Comprobantes

Descargar Comprobantes | Eliminar Comprobantes  Enviar Comprobantes a Autorizar

Nombre Archivo Tipo Estatus de Comprobante Estatus de Recepcion

e oo application/pdf 4-/

P268304017.XML text/xmi ] h Aprobado

N (o) BERIE dernc cecoae

v

1-20f2items [

Descargar Comprobantes almacena los archivos seleccionados de acuerdo a la configuracion de
su explorador de Internet.

Eliminar comprobantes elimina los archivos seleccionados. En el caso de archivos previamente

aprobados no se permite su eliminacién, en este caso se enviard un mensaje indicando la
negacion.

Contacto Cuentas por Pagar:
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"{I"Tipo\":2,"Descripciont':\"EUVMS CP0022: No se puede eliminar un comprobante que cuente con el estatus Aprobadol’,"ld\"'EUSYSDB000OV}"

4. Cerrar Sesion

Al finalizar sus actividades o durante cualquier parte del proceso usted podra cerrar su sesion presionando
el botdn Cerrar Sesion que se encuentra en el menu del usuario.

Empresa  APPS MEXICO i A

Mi Perfil

Centro de Ayuda

(@ Informacién del Sistema

|+ cerrar Sesion
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